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Erläuterungen der Aufgaben zum Praktikumsbericht 
 
1. Der erste Tag – als Erlebnisbericht 

- Meine Erwartungen/ Gefühle/ Empfindungen davor 
- Ankunft und Anfang im Betrieb 
- Eindrücke von der Arbeitsumgebung 

o den Menschen 
o den Maschinen 
o den Räumen 

- Tätigkeiten und Beobachtungen am ersten Tag 
 Umfang: mind. eine DIN A4 Seite 

 
 
 
2. Wochenberichte 

 Umfang: eine DIN A4 Seite pro Woche 
 
Anhand der Checkliste kannst du überprüfen, ob du das Wichtigste in deinen Berichten 
berücksichtigt hast: 

 
 
 
 
3. Mein Praktikumsbetrieb 

- Geschichte des Betriebes (Gründung, Branche, Besitzer) 
- Aufgaben des Betriebes 
- Abteilungen 
- Gebäude, Räume, Ausstattung (Maschinen) 
- Sicherheit im Betrieb/ Unfallschutz (Kopie: „Mein Erkundungsbogen“) 
- Arbeitsbedingungen (Klima, körperliche u. geistige Anforderungen) 
- Größe: Klein- (bis 20), Mittel- (bis 200), Großbetrieb (über 200) 

 Umfang: eine DIN A4 Seite 
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4. Beschreibung des Berufsbildes (in dem du eingesetzt warst) 

 Voraussetzungen dieses Berufs (Hilfe: Beruf aktuell, Internet...) 
 

- genaue Berufsbezeichnung 
- Tätigkeiten, Werkzeuge, Materialien 
- körperliche, geistige u. soziale Anforderungen 
- Ausbildungsvoraussetzungen und –dauer 
- Fortbildungsmöglichkeiten 

 

 Erfrage, worauf in diesem Betrieb besonders Wert gelegt wird und berichte! 
 Welche Ausbildungsvergütung bekommt man im 1., 2., 3. Jahr? 

 Umfang: eine DIN A4 Seite 
 

 Bearbeite die Kopie: „Gespräch mit einem Mitarbeiter/ einer Mitarbeiterin“ 
 
 
 
 
5. Auswertung 

 Bearbeite die Kopien: „Persönliche Erfahrungen und Eindrücke“ 
„Man muss etwas können...“ 
„Wie du dich selbst einschätzt“ 

 

 Beurteile schriftlich dein Praktikum. Die Fragebögen können dir dabei behilflich sein. 
Beachte aber auch folgende Fragen: 

- Vergleiche deinen Eindruck vom ersten Tag mit den Erfahrungen nach drei 
Wochen. 

- Wurden deine Erwartungen erfüllt? 
- Welche persönlichen Stärken wurden dir bewusst? 
- Hast du Mängel an Fähigkeiten oder Kenntnissen (Schulwissen) entdeckt? 
- Mit welchen Personen kamst du gut, mit welchen weniger gut zurecht? 
- Was war im Vergleich zur Schule besser oder schlechter? 
- Welche Möglichkeit zur Ausbildung bietet das Unternehmen? 

 jede Frage mit mehreren vollständigen Sätzen beantworten! 
 Umfang: eine DIN A4 Seite 

 
 
 
Beachte: 
Deine Ausarbeitungen sind mit PC geschrieben. 

 Schriftgrößen: 
- Überschriften 18 
- Text 12 

 Sammele von deinem Praktikum Prospekte, Anzeigen, Bilder,…. 
 Mache evtl. Fotos und füge alles deiner Mappe bei. 


